
 

 

 

CERTIFICADO LABORAL 

 

Por medio de la presente hago constar que la señora ERIKA SERRANO 
CASTILLO, identificada con cedula de ciudadanía No. 1.116.250.567 de Tuluá, 

presto sus servicios con nosotros desde el 25 de julio de 2012 hasta 31 diciembre 

del 2018, en la empresa Moreno & Gutierrez Asesores Profesionales SAS con Nit. 

900.590.665-2, ocupando el cargo de secretaria del Área Jurídica, desempeñando 

las siguientes funciones: 

• Revisión de Estados. 

• Ejecución de Términos. 

• Proyección de Oficios. 

• Liquidación de Créditos. 

En constancia de lo anterior se firma en Guadalajara de Buga, a los 22 días del 

mes de octubre del 2022,  

 

Cordialmente, 

 

 

 

OLGA LILIANA GUTIERREZ VILLABON 
CC. 38.869.931 de Buga 



Vda. La Magdalena, Cto. de La Habana, Municipio de Guadalajara de Buga – Valle 
Ofic.: Carrera 4ª No. 4 - 16 – Cel 3173741155 - 3166971095 – Email: morenoygutierrez@hotmail.com 

LA SUSCRITA REPRESENTANTE LEGAL DE GRANJA LA ESPERANZA M&G S.A.S. 

NIT. 901.201.699-9 

CERTIFICA QUE: 

La señora ERIKA SERRANO CASTILLO, identificada con la cédula de ciudadanía 
número 1.116.250.567, estuvo vinculada laboralmente a nuestra entidad desde el 1 de enero 
2019 hasta el 31 de diciembre 2019 desempeñando el cargo de Asistente Administrativa, 
con un contrato a término indefinido de tiempo completo y su retiro fue voluntario. 

Durante el tiempo que laboro desempeño funciones de gestión de cartera, programación de 
pagos, atención al cliente, entre otras propias del cargo, distinguiéndose por su 
colaboración en todas las actividades, respetuosa, de honradez absoluta y responsable en 
el cumplimiento de sus obligaciones. 

En constancia de lo anterior se firma en Guadalajara de Buga a los veintidós días del mes 
de octubre de dos mil veintidós. (22.10.2022) 

OLGA LILIANA GUTIERREZ VILLABON 
cc. 38.860.931 de Buga
Representante Legal
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LA SUSCRITA JEFE OFICINA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE DAGUA – VALLE DEL CAUCA. 
 

CERTIFICA:  
 
Que la señora ERIKA SERRANO CASTILLO, identificada con Cedula de Ciudadanía N° 
1.116.250.567, ejecutó el siguiente contrato de prestación de servicios, el cual se describe a 
continuación: 
 
No. Contrato:     2024395 
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES 

ESPECIALIZADOS COMO ABOGADO PARA FORTALECER LA 
OFICINA JURIDICA, Y REPRESENTAR AL MUNICPIO EN LOS 
PROCESOS SANCIONATORIOS QUE SE ADELANTAN EN 
CONTRA DEL MUNICIPIO DE DAGUA.  

 
ESPECIFICACIONES DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO:  
Brindar acompañamiento en la representación legal del Municipio de Dagua en los procesos 
sancionatorios que se adelanten contra el municipio derivados por las auditorias de los 
órganos de control y quejas disciplinarias. • Brindar apoyo en la elaboración, revisión, ajuste 
y/o Corrección de los requerimientos e informes o decisiones proferidas por los entes de 
control disciplinario y fiscal que requiera el Municipio de Dagua. • Brindar apoyo en el 
decreto y práctica de las pruebas en la etapa de indagación previa, investigación 
disciplinaria y en la etapa de descargos de los procesos disciplinarios que se adelantan en 
contra del Municipio de Dagua. • Brindar acompañamiento al Municipio en las diferentes 
actuaciones frente a los órganos de control, relacionados con las funciones de la oficina 
jurídica. • Proyectar la respuesta en los términos otorgados por la normativa vigente a los 
Derechos de Petición, informes y demás solicitudes que le designe el supervisor del 
contrato. • Las demás que establezca el supervisor del contrato que correspondan a la 
naturaleza del contrato y que sean necesarias para la consecución del fin del objeto 
contractual. 
 
FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 22/11/2024 
FECHA DE INICIO: 26/11/2024   
VALOR INICIAL: $8.000.000    
FECHA DE TERMINACIÓN:  27/12/2025  
 
Para constancia de lo anterior se firma en Dagua – Valle a los treinta (30) días del mes de julio de 
2025. 
 

 
 ANA CECILIA BRAVO LOAIZA   

Jefe Oficina Jurídica 
 
Digitó: Faride Medina Villarejo – Técnico Operativo G/D 
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EL SUSCRITO SECRETARIO JURÍDICO DEL MUNICIPIO DE CARTAGO 
 

 
CERTIFICA: 

 
Que la señora EKIRA SERRANO CASTILLO, identificada tributariamente con el 
Nit. 1116250567-8, ha tenido vínculo como contratista con el MUNICIPIO DE 
CARTAGO. A continuación, se relaciona la contratación suscrita: 
********************************************************************************************** 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
No. 1-031 DE 2024 
 
OBJETO:  PRESTAR LOS SERVICIOS 

PROFESIONALES COMO ABOGADO EN 
LA UNIDAD DE JUZGAMIENTO 
DISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA 
GENERAL EN LOS PROCESOS 
DISCIPLINARIOS QUE SE 
ENCUENTREN PARA FALLO 

 
FECHA FIRMA DE LA CESIÓN:       AGOSTO 16 DE 2024 
FECHA DE INICIACIÓN:  AGOSTO 16 DE 2024 
FECHA DE TERMINACIÓN:  OCTUBRE 05 DE 2024 
TÉRMINO DE DURACIÓN: CINCUENTA (50) DÍAS  
VALOR INICIAL DEL CONTRATO:    $8.166.666.66 
ESTADO:  TERMINADO 
 
ACTIVIDADES ESPECIFICAS: 
 

1) Sustanciar, analizar y proyectar el trámite de los procesos Disciplinarios que 
sean de competencia de la Unidad de Juzgamiento Disciplinario, adscrita a 
la Secretaría General.  

2) Proyectar los Autos y Fallo en Primera Instancia que requiera la Unidad 
Juzgamiento Disciplinario, en las etapas de Descargos al Pliego de Cargos, 
Pruebas, Alegatos de Conclusión y Fallo en Primera Instancia, además de 
las comunicaciones y notificaciones que deban surtirse en el trámite 
procesal.  

3) Preparar los informes que requiera el jefe de la Unidad de Juzgamiento 
Disciplinario.  

4) Redactar proyectos de actos administrativos resultantes dentro del trámite 
del proceso disciplinario.  

5)  Revisar procesos que se encuentren en curso para evitar la prescripción de 
los mismos.  

6) Acompañamiento en la atención de audiencias cuando se requiera.  
 
********************************************************************************************** 
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Este documento se genera a solicitud del interesado, sin borrones, ni tachones, ni 
enmendaduras y para cualquier trámite debe verificar la información ante esta 
entidad.  
 
Esta certificación de los contratos suscritos y ejecutados se elabora con base en 
la información que reposa en los expedientes contractuales. 
 
Se expide en Cartago, Valle del Cauca, a los treinta (30) días del mes de julio del año dos 
mil veinticinco (2025). 
 
 
 

 
MAURICIO TORO OSPINA 

Secretario Jurídico 
 
 

Digito: Ximena Mejía Ángel, Auxiliar Administrativo 
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LA PROFESIONAL UNIVERSITARIA ADSCRITA AL DESPACHO DE LA PERSONERIA 
MUNICIPAL DE YUMBO. 

 
Nit. 805-000-348-8 

C E R T I F I C A 

Que la señora ERIKA SERRANO CASTILLO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
1.116.250.567, expedida en Tuluá, prestó sus servicios, a la Personería Municipal de Yumbo – 
Valle, a través de contratación de prestación de servicios, de conformidad con las normas de 
contratación establecidas para tal fin (Ley 80/93; Ley 1150/2007 y Decreto 1082/2015), en el 
periodo que se señala a continuación: 

No. CONTRATO FECHA 
DE 

INICIO 

FECHA 
DE 

TERMINACION 

 
OBJETO 

Nro.400.12.04-007-2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Otrosí al contrato No.001 
 
 
 
 
 
 

21-01-2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
21-09-2025 

20-09-2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
20-12-2025 

“PRESTAR LOS SERVICIOS 
PROFESIONALES 
ESPECIALIZADOS COMO 
ABOGADA EN ACTIVIDADES 
RELACIONADAS CON LA 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FUNCIONAMIENTO DEL 
PROCESO DE 
DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO DE LA 
PERSONERIA MUNICIPAL DE 
YUMBO”. 
 
ACTIVIDADES ESPECIFICAS: 
 
1. Apoyar en el proceso de 
Actualización y seguimiento a la 
implementación del Modelo 
Integrado de Planeación y Gestión 
MIPG y cierre de brechas. Incluye la 
documentación y ajustes necesarios 
para el logro de sus resultados. 
Producto: Plan de Actualización de 
MIPG, acta de seguimiento 
trimestral de la implementación de 
las acciones y registro de asistencia 
o el que designe la entidad. 

  
2. Acompañar en la elaboración de 
los diferentes informes requeridos 
por el supervisor del contrato, por los 
órganos de control, entre otras 
entidades. Producto: Formato FO-
GE-10 Informe de gestión, Formato 
FO-GE-31 Informe o el que designe 
la entidad.  
 
3.Apoyar al líder de proceso en la 
actualización del normograma 
conforme a las disposiciones legales 
aplicables al mismo y remitirlo 
cuando corresponda al proceso de 
Gestión Jurídica y Contratación para 
su consolidación correspondiente. 
Producto: Normograma actualizado, 
registros en formato FO-GC-06 Acta, 

http://www.personeriayumbo.gov.co/
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registros en formato FO-GH-03 
Listado de asistencia o el que 
designe la entidad.  
 
4.Apoyo en Identificación de las 
mejoras, documentar y gestionar la 
implementación de acciones 
correspondientes al proceso de 
Direccionamiento Estratégico, 
haciendo seguimiento y evaluación 
a su cumplimiento y eficacia, 
replanteando las mismas de 
acuerdo a los resultados de la 
evaluación. Incluye realizar el 
seguimiento de las acciones del plan 
de mejoramiento en los demás 
procesos. Producto. Plan de 
Mejoramiento Institucional y sus 
evidencias.  
 
5.Apoyar en la Revisión y 
actualización del Plan de Acción 
Institucional y la socialización a los 
líderes y sus equipos; así como, 
realizar el seguimiento periódico en 
la implementación de las acciones 
por parte de los diferentes procesos 
de la entidad. Producto: PL-GE-02 
Plan de Acción Institucional 
actualizado, Matriz de programación 
y seguimiento al Plan de Acción 
actualizada, registros de asistencia 
o el que designe la entidad.  
 
6.Brindar apoyo en las demás 
actividades inherentes al cabal 
cumplimiento del objeto contractual 
solicitadas por el supervisor.  

 
En constancia se expide en la Personería Municipal de Yumbo, el día (23) del mes de diciembre 
de 2025. 
 
 
 

SILVIA YELAINE JIMENEZ LOPEZ 
Gestión del Talento Humano 

Personería Municipal de Yumbo 
 
Gestión Documental:  
Proyectó: Denny Robledo M-Tec.Administrativo 
Revisó: Silvia Yelaine Jimenez-Profesional Universitario 
Archivar: Constancia contrato prestación de servicios.2025 
Serie: -TRD: 400.12.04 
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